INTEGRACION Y LINEAMIENTOS DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO PARA EL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA COMISION
MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE LA
ANTIGUA VERACRUZ.

En Cd. Cardel, municipio de La Antigua, Veracruz, siendo las 13:30 horas del dia 09 del mes de
junio de 2023, estando reunidos en la oficina de la Direccion General de este sujeto obligado, sito
en Felipe Carrillo Puerto numero 9 col. Centro de la Ciudad de Cardel, Veracruz, las ciudadanas y
ciudadanos Licenciado en Sistemas Computacionales Administrativos Vicente Misael Fernandez
Reyes, Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la Comisién Municipal de Agua Potable
y Saneamiento de La Antigua, Veracruz, Licenciado en Contabilidad Gustavo Chiquito Moreno,
Responsable del Archivo de Concentracién y , Licenciada en Psicopedagogia Julieta Alcala
Rodriguez Responsable del Archivo Histérico, el personal responsable de las areas de
correspondencia y de archivos de tramite de las areas productoras de la documentacion, con
objeto de llevar a cabo la Integracion y Lineamientos del Grupo Interdisciplinario para el
Sistema Institucional de Archivos de la Comision Municipal de Agua Potable y
Saneamiento de La Antigua Veracruz y dar cumplimiento al articulo 54 de la Ley General de
Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio del 2018, dio inicio la sesion
bajo el siguiente:

Orden del dia

I. Bienvenida.

II. Lista de asistencia y declaracion de quérum de asistencia.

IIl.Lectura y aprobacién del orden del dia.

1V. Declaratoria de integracion y lineamientos del Grupo Interdisciplinario para el Sistema
Institucional de Archivos de la Comisién Municipal de Agua Potable y Saneamiento de La
Antigua Veracruz.

V. Asuntos generales.

DESARROLLO DE LA SESION
I. Bienvenida.

En uso de la palabra el Licenciado en Sistemas Computacionales Administrativos Vicente Misael
Ferndndez Reyes, Responsable del Area Coordinadora de Archivos, dio la bienvenida y agradecié
la presencia de las personas servidoras publicas convocadas, manifestando a los presentes que el
objeto de la Sesién es la Declaratoria de integracién y lineamientos del Grupo Interdisciplinario
para el Sistema Institucional de Archivos de la Comisién Municipal de Agua Potable y Saneamiento
de La Antigua Veracruz, procediendo a iniciarla.

IL.Lista de asistencia y declaracion de quérum de asistencia.

En el desahogo del segundo punto del orden del dia, la persona Responsable del Area Coordinadora
de Archivos procedié a realizar el pase de lista, que se adjunta a la presente, encontrandose
presentes las servidoras y servidores publicos convocados previamente co integrantes del
Grupo Interdisciplinario para el Sistema Institucional de Archivos de la Comisid nicipal de Agua
Potable y Saneamiento de La Antigua Veracruz, por lo que declara que se ¢ con el quérum
de asistencia requerido.
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Acto seguido, se continud con el siguiente punto del orden del dia.

III. Lecturay aprobacion del orden del dia.

Continuando con el desahogo de la Sesién, la persona Responsable del Area Coordinadora de
Archivos sometio a consideracion de los asistentes el orden del dia, dandole lectura y preguntando 4
a los miembros si existia algin comentario al respecto. No existiendo comentario alguno, se aprobd
por unanimidad el orden del dia. \

Acto seguido, se procedié a desahogar el siguiente punto del orden del dia.

IV. Declaratoria de la integracion y lineamientos del Grupo Interdisciplinario para \
el Sistema Institucional de Archivos de la Comision Municipal de Agua Potable y
Saneamiento de La Antigua Veracruz.

En uso de la palabra la persona Responsable del Area Coordinadora de Archivos, informa al
personal asistente el fundamento juridico para proceder a la integracion y lineamientos del Grupo
Interdisciplinario para el Sistema Institucional de Archivos, y dar cumplimiento al articulo 54 de la
Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio del 2018, en
los cuales se consigna que el Grupo Interdisciplinario es:

Articulo 4 fraccidon XXXV de la Ley General de Archivos define al Grupo Interdisciplinario al conjunto
de personas que debera estar integrado por el titular del area coordinadora de archivos; la unidad
de transparencia; los titulares de las dreas de planeacion estratégica, juridica, mejora continua,
organos internos de control o sus equivalentes; las dreas responsables de la informacion, asi como
el responsable del archivo histérico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracién documental.

Articulo 50. En cada sujeto obligado debera existir un grupo interdisciplinario, que es un equipo
de profesionales de la misma institucion, integrado por los titulares de:

I Juridica;

II. Planeacién y/o mejora continua;

III. Coordinacioén de archivos;

V. Tecnologias de la informacion;

V. Unidad de Transparencia;

VI. Organo Interno de Control, y

VII. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

El grupo interdisciplinario, en el d@mbito de sus atribuciones, coadyuvard en el anélisis de los
procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién que integran los
expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las areas o unidades
administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental durante el proceso de
elaboracién de las fichas técnicas de valoracion de la serie documental y que, en conjunto,
conforman el catdlogo de disposicion documental.

El grupo interdisciplinario podra recibir la asesoria de un especialista en la naturaleza y objeto
social del sujeto obligado.

El sujeto obligado podra realizar convenios de colaboracion con instituciones de educacién superior
o de investigacion para efectos de garantizar lo dispuesto en el parrafo anterior.

Por lo que en esta Sesidn se procede a la integracion y lineamientos del Grupo Interdisciplinario
para el Sistema Institucional de Archivos de la Comision Municipal de Agua Pot;
de La Antigua Veracruz, el cual queda integrado conforme a lo siguiente:

=== == AT = o

~ COMISION MUNICIPAL DEL
CARRILLO PUERTO ORIENTE I

TELEFONO 2

AGUA P TAANNGUA

OLONIA CEI UL C.X. 91680




El Grupo Interdisciplinario de Archivos, se integrara por:

Secretaria Técnica: a cargo de la persona Titular de la Coordinacion de Archivos.
Vocalias: a cargo de las personas Titulares de las siguientes unidades administrativas:
Direccién General

Unidad de Transparencia

Organo Interno de Control

Direccién del Espacio de Cultura del Agua

Direccién de Administracion y Finanzas

Direccién de Comercializacién

Direccién Juridica

Direccién de Operaciones y Proyectos

Jefe de Recursos Humanos

La persona Titular de la Secretaria Técnica tendra las siguientes funciones:

I.- Presidir las Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

II.- Someter a la aprobacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos el calendario anual de

Sesiones Ordinarias.

I11.- Convocar a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Grupo Interdisciplinario de archivos.

1V.- Someter a consideraciéon del Grupo Interdisciplinario de Archivos la convocatoria y el orden

del dia de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias.
V.- Emitir voto de calidad en caso de empate.

VI.- Emitir opinién y voto sobre los asuntos que se traten en las sesiones.

VII.- Someter a la aprobacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos las modificaciones a las

presentes reglas de operacion.

VIIIL.- Analizar los documentos que se sometan a consideracién del Grupo Interdisciplinario de

Archivos.

IX.- Elaborar el acta de cada sesion, signar y recabar las firmas correspondientes, asi como en el
resto de los documentos administrativos en que se hagan constar las actividades del Grupo

Interdisciplinarios de Archivos.

X.- Registrar la asistencia de todas las personas participantes en cada sesién del Grupo

Interdisciplinario de Archivos.

XI.- Integrar la carpeta para cada sesion y remitirla a las personas integrantes del Grupo

Interdisciplinario de Archivos e invitados en su caso.

XII.- Llevar el registro y seguimiento al cumplimiento de los acuerdos emitidos en las sesiones del

Grupo Interdisciplinario de Archivos.

XIII.- Notificar los acuerdos del Grupo Interdisciplinario de Archivos a las unidades administrativas

correspondientes.

XIV.- Administrar y resguardar el archivo Grupo Interdisciplinario de Archivos.

XV.- Informar en la primera sesion ordinaria del Grupo Interdisciplinario gde \Axchivos de esta

comisidn, los acuerdos de baja documental emitidos durante el afio inmedia anrior.
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XVI.- Las demds que le confiera la legislacién aplicable.

Los vocales que integren el Grupo Interdisciplinario de Archivos tendran las siguientes funciones:
1.- Votar el orden del dia de sus sesiones.

I1.- Emitir opinién y voto sobre los asuntos que se traten en sus sesiones.

I11.- Suscribir las actas y acuerdos del Grupo Interdisciplinario de Archivos, en los que obre (
constancia de su participacion.

IV.- Atender por escrito, las consultas que les sean presentadas por el Area Coordinadora de
Archivos y/o la Secretaria Técnica de este grupo.

V.- Proponer adecuaciones y votar las fichas de valoracién documental que elaboren las unidades
administrativas productoras de la informacién, en las que se establecerédn los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicién de las series documentales que
conformen el Catdlogo de Disposicién Documental de esta paramunicipal.

VI.- Firmar los formatos de valoracidon documental, los dictdmenes de valoracién documental y de
destino final, asi como las actas de baja documental.

VII.- Las demads que le confieren la legislacion aplicable. < o_\\
il
Conforme a lo anterior el Grupo Interdisciplinario de Archivos se integra de la siguiente manera: \/QS 8 Q

Secretario Técnico
LSCA VICENTE MISAEL FERNANDEZ REYES

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA, RESPONSABLE DEL AREA CORRDINADORA DE
ARCHIVOS

Vocales

ING. GENARO HEREDIA MARTINEZ
DIRECTOR GENERAL

LC. BRIZEYDA HERNANDEZ SALAS
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
LI. GUILLERMO SANCHEZ ONTIVEROS
DIRECTOR DEL ESPACIO DE CULTURA DEL AGUA
LC. GUSTAVO CHIQUITO MORENO
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
C. JESUS TORALES GONZALEZ

DIRECTOR DE COMERCIALIZACION

LIC. ELISABETH MORALES POSADAS
DIRECTORA JURIDICO

ING. FRANCISCO DOMINGUEZ LIBREROS
DIRECTOR DE OPERACION Y PROYECTOS

C. MARTIN VAZQUEZ MURCIA

JEFE DE RECURSOS HUMANOS
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Los nombramientos y cargos de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos seran de
caracter honorifico.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos tendran derecho a voz y voto, asi como la
facultad de designar un representante que los supla en sus ausencias, el cual deberd ser una
persona servidora pablica bajo su mando con, al menos, nivel de director de area, o del nivel
inmediato inferior.

La designacion prevista en el parrafo que antecede se informara por escrito a la Secretaria Técnica
del Grupo Interdisciplinario de Archivos, con al menos un dia previo a la fecha de la convocatoria
de la Sesion Ordinaria y en cualquier momento previo a la fecha de convocatoria cuando se trate
de Sesion Extraordinaria.

Conforme al articulo 52 de la Ley General de Archivos se presentan los lineamientos del Grupo
Interdisciplinario de Archivos:

I.- Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de las series documentales;

I1.- Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacién de valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental de las series, la
planeacién estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerarquico que ocupa
el productor, por lo que se debe estudiar la produccion documental de las unidades administrativas
productoras de la documentacién en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel
jeradrquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de los procesos
institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro de cada
serie debe respetarse el orden en que la documentacién fue producida;

c) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran la )
serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen mayor valor ?
que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecondmicas, programas y actividades

que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de la documentacion;

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para reconstruir
la actuacidn del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o
de las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la
informacién solamente se contiene en ese documento o se contiene en otro, asi como los
documentos con informacién resumida, y

f) Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por parte del
organo productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de conservacién de
los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de gestion de riesgos
institucional o los procesos de certificacién a que haya lugar.

I11.- Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracidon documental esté alineado a |
operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado;

1V.- Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya y se respete el marco
normativo que regula la gestion institucional;

V.- Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego establecido para la

gestién documental y administracién de archivos, y

VI.- Las demas que se definan en otras disposiciones.
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Acto seguido, el Licenciado en Sistemas Computacionales Administrativos Vicente Misael
Ferndndez Reyes, Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la Comisién Municipal de
Agua Potable y Saneamiento de La Antigua Veracruz, declara formalmente instalado el Grupo
Interdisciplinario para el Sistema Institucional de Archivos de la Comisiéon Municipal de Agua
Potable y Saneamiento de La Antigua Veracruz, e instruye a las personas integrantes a participar
en las sesiones a las que sean convocadas y dar cumplimiento puntual a la Ley General de Archivos
y a la normatividad que se expida en materia de gestién documental y administracion de archivos;
asimismo, les exhorta a actuar con los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad,
eficiencia y transparencia, anteponiendo los intereses de la institucién y de la sociedad a los
particulares.

Habiendo sido formalmente integrado y verificado los lineamientos del Grupo Interdisciplinarios
para el Sistema Institucional de Archivos de la Comision Municipal de Agua Potable y Saneamiento
de La Antigua Veracruz, se acordé proceder a desahogar el siguiente punto del orden del dia.

V. Asuntos generales.

No se presentaron asuntos generales.

\
Quedando instalado y formalizado el Grupo Interdisciplinario para el Sistema Institucional de(/_\c‘\\

Archivos de la Comisidn Municipal de Agua Potable y Saneamiento de La Antigua Veracruz, y
habiendo sido desahogados los puntos del orden dia de la Sesién, se declaran clausurados los \ -
trabajos de la misma, levantédndose la presente Acta, siendo las 14:40 horas del dia 09 del mes
de junio de 2023, firmando al calce y al margen los que en ella intervinieron, para su debida
constancia legal, previa lectura que se le dio a la misma, para los efectos legales a que haya
lugar.
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Integrantes del Grupo Interdisciplinario para el Sistema Institucional
de Archivos de la Comision Municipal de Agua Potable y Saneamlento
de La Antigua Vergeruz.

ING. GENARO HERE p iNEZ, DIRECTOR GENERAL

LI. GUILLERMO SANCHEZ ONTIVEROS DIRECTOR DEL ESPACIO DE CULTURA DEL AGUA

LC. GUSTAVO C ‘0O MORENO DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

LIC. ELISABETH POSADAS, DIRECTOR JURIDICO

%/%/

ING. BIOQUIMICO FRANCISCO Dﬁ{d NG LIBRER S, DIRECTOR DE OPERACION Y PROYECTOS

C. MARTIN VAZ?UEZM)@/JEFE DE RECURSOS HUMANOS
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