FMAPSG>

S\ <——
B
LA ANTIGUA, VER.

ACTA DE INSTALACION Y FORMALIZACION DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
COMISION MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y
SANEAMIENTO DE LA ANTIGUA, VERACRUZ.

En Cd. Cardel, municipio de La Antigua, Veracruz, siendo las 13:30 horas del dia 26 del mes de
mayo de 2023, estando reunidos en la oficina de la Direccion General de este sujeto obligado, sito
en Felipe Carrillo Puerto nimero 9 col. Centro de la Ciudad de Cardel, Veracruz, las ciudadanas y
ciudadanos Ingeniero Civil, Genaro Heredia Martinez, Director General, Licenciado en Sistemas
Computacionales Administrativos Vicente Misael Ferndndez Reyes, Responsable del Area
Coordinadora de Archivos de la Comision Municipal de Agua Potable y Saneamiento de La Antigua,
Veracruz, Licenciado en Contabilidad Gustavo Chiquito Moreno, Responsable del Archivo de
Concentracién y , Licenciada en Psicopedagogia Julieta Alcald Rodriguez Responsable del Archivo
Historico, el personal responsable de las areas de correspondencia y de archivos de tramite de las
areas productoras de la documentacidon, con objeto de llevar a cabo la Instalacién y
formalizacion del Sistema Institucional de Archivos de la Comisién Municipal de Agua
Potable y Saneamiento de La Antigua, Veracruz y dar cumplimiento a lo consignado en el
Libro Primero “De la Organizacién y Administracion Homogénea de los Archivos”, Titulo Segundo
“"De la Gestion Documental y Administracion de Archivos”, Capitulo II “De las Obligaciones”,
articulo 11, fraccién II y en el articulo transitorio décimo primero, de la Ley General de Archivos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018, dio inicio la sesidén bajo
el siguiente:

Orden del dia

I. Bienvenida.

I1. Lista de asistencia y declaracién de quérum de asistencia.

III.Lectura y aprobacién del orden del dia.

IV. Declaratoria de instalacién y formalizacion del Sistema Institucional de Archivos de la Comision
Municipal de Agua Potable y Saneamiento de La Antigua, Veracruz.

V. Presentacién y, en su caso, aprobacién del calendario de sesiones ordinarias del Sistema
Institucional de Archivos de la Comisién Municipal de Agua Potable y Saneamiento de La
Antigua, Veracruz, para el presente ejercicio fiscal.

VI. Asuntos generales.

DESARROLLO DE LA SESION
I. Bienvenida.

En uso de la palabra el Licenciado en Sistemas Computacionales Administrativos Vicente Misael
Ferndndez Reyes, Responsable del Area Coordinadora de Archivos, dio la bienvenida y agradecid
la presencia de las personas servidoras publicas convocadas, manifestando a los presentes que el
objeto de la Sesidn es instalar y formalizar el Sistema Institucional de Archivos de la Comisién
Municipal de Agua Potable y Saneamiento de La Antigua, Veracruz, procediendo a iniciarla.

Il.Lista de asistencia y declaracion de quérum de asistencia.

En el desahogo del segundo punto del orden del dia, la persona Responsable del Area Coordinadora

de Archivos procedid a realizar el pase de lista, que se adjunta a la presente, encontrandose

presentes las servidoras y servidores publicos convocados previamente como integrantes del

Sistema Institucional de Archivos de la Comisién Municipal de Agua Potable y Saneamiento de La
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LA ANTIGUA, VER.

Antigua, Veracruz, por lo que declara que se cuenta con el quérum de asistencia requerido.

Acto seguido, se continud con el siguiente punto del orden del dia.

III. Lectura y aprobacion del orden del dia.

Continuando con el desahogo de la Sesién, la persona Responsable del Area Coordinadora de
Archivos sometié a consideracién de los asistentes el orden del dia, ddndole lectura y preguntando
a los miembros si existia algun comentario al respecto. No existiendo comentario alguno, se aprobd
por unanimidad el orden del dia.

Acto seguido, se procedi6é a desahogar el siguiente punto del orden del dia.

IV. Declaratoria de instalacion y formalizacion del Sistema Institucional de
Archivos de la Comisiéon Municipal de Agua Potable y Saneamiento de La Antigua,
Veracruz.

En uso de la palabra la persona Responsable del Area Coordinadora de Archivos, informa al
personal asistente el fundamento juridico para proceder a la instalacién y formalizacién del
Sistema Institucional de Archivos, siendo este el Libro Primero “De la Organizacién y
Administracion Homogénea de los Archivos”, Titulo Segundo “De la Gestién Documental y
Administracion de Archivos”, Capitulo IV “Del Sistema Institucional de Archivos”, articulos 20 y
21, de la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio
de 2018, en los cuales se consigna que el Sistema Institucional de Archivos es:

a) El conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y
funciones que desarrolla cada Sujeto Obligado y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo
con los procesos de gestién documental;

b) Que todos los documentos de archivo en posesion de los Sujetos Obligados formaran parte
del Sistema Institucional de Archivos y que deberdn agruparse en expedientes de manera RN
légica y cronoldgica, y relacionarse con un mismo asunto, reflejando con exactitud la
informacién contenida en ellos, y

c) Que el Sistema Institucional de Archivos se integrara por:

I. Un drea coordinadora de archivos, y
II. Las dreas operativas siguientes:

a) De correspondencia;

b) b) Archivo de trémite, por érea o unidad;

c) Archivo de concentracion, y

d) Archivo histdrico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica
del Sujeto Obligado.

Por lo que en esta Sesién se procede a instalar y formalizar el Sistema Institucional de Archivos
de la Comisién Municipal de Agua Potable y Saneamiento de La Antigua, Veracruz, el cual queda
integrado conforme a lo siguiente:
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Sistema Institucional de Archivos de la Comisién Municipal de Agua Potable y

Saneamiento de La Antigua, Veracruz

Coordinadora

Area Nombre completo

Cargo

Responsable del
Area Coordinadora
de Archivos:

VICENTE MISAEL FERNANDEZ
REYES

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Areas Operativas

Nombre completo

Cargo y/o puesto nominal

Responsables de
las Areas de
Correspondencia:

INGENIERO CIVIL GENARO
HEREDIA MARTINEZ

LICENCIADO EN SISTEMAS
COMPUTACIONALES
ADMINISTRATIVOS VICENTE
MISAEL FERNANDEZ REYES

LICENCIADA EN
CONTABILIDAD BRIZEYDA
HERNANDEZ SALAS

LICENCIADO EN
INFORMATICA GUILLERMO
SANCHEZ ONTIVEROS

LICENCIADO EN
CONTABILIDAD GUSTAVO
CHIQUITO MORENO

CIUDADANO JESUS TORALES
GONZALEZ

LICENCIADA EN DERECHO
ELISABETH MORALES
POSADAS

INGENIERO BIOQUIMICO
FRANCISCO DOMINGUEZ
LIBREROS

CIUDADANO MARTIN
VAZQUEZ MURCIA

DIRECTOR GENERAL Y RESPONSABLE DEL AREA
DE CORRESPONDENCIA DE LA DIRECCION
GENERAL

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
RESPONSABLE DEL AREA DE CORRESPONDENCIA
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL Y
RESPONSABLE DEL AREA DE CORRESPONDENCIA
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

DIRECTOR ESPACIO DE CULTURA DEL AGUA Y
RESPONSABLE DEL AREA DE CORRESPONDENCIA
DE CULTURA DEL AGUA

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Y
RESPONSABLE DEL AREA DE CORRESPONDENCIA
DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECTOR DE COMERCIALIZACION Y
RESPONSABLE DEL AREA DE CORRESPONDENCIA
DE COMERCIALIZACION

DIRECTOR JURIDICO Y RESPONSABLE DEL AREA
DE CORRESPONDENCIA DEL AREA JURIDICA

DIRECTOR DE OPERACION Y PROYECTOS Y
RESPONSABLE DEL AREA DE CORRESPONDENCIA
DE OPERACION Y PROYECTOS

JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y RESPONSABLE
DEL AREA DE CORRESPONDENCIA DE RECURSOS
HUMANOS

" COMISION MUNICIPAL DEL AGUA POTA
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Responsable de
Archivos de
Tramite:

INGENIERO CIVIL GENARO
HEREDIA MARTINEZ

LICENCIADO EN SISTEMAS
COMPUTACIONALES
ADMINISTRATIVOS VICENTE
MISAEL FERNANDEZ REYES

LICENCIADA EN
CONTABILIDAD BRIZEYDA
HERNANDEZ SALAS

LICENCIADO EN
INFORMATICA GUILLERMO
SANCHEZ ONTIVEROS

LICENCIADO EN
CONTABILIDAD GUSTAVO
CHIQUITO MORENO

CIUDADANO JESUS TORALES
GONZALEZ

LICENCIADA EN DERECHO
ELISABETH MORALES
POSADAS

INGENIERO BIOQUIMICO
FRANCISCO DOMINGUEZ
LIBREROS

CIUDADANO MARTIN
VAZQUEZ MURCIA

DIRECTOR GENERAL Y RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION
GENERAL

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL Y
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ORGANO INTERNO DE CONTROL

DIRECTOR ESPACIO DE CULTURA DEL AGUA Y
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
CULTURA DEL AGUA

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Y
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECTOR DE COMERCIALIZACION Y
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
COMERCIALIZACION

DIRECTOR JURIDICO Y RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA JURIDICA

DIRECTOR DE OPERACION Y PROYECTOS Y
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
OPERACION Y PROYECTOS

JEFE DE RECURSOS Y RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE RECURSOS
HUMANOS

Responsable del
Archivo de
Concentracion:

LICENCIADO EN
CONTABILIDAD GUSTAVO
CHIQUITO MORENO

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Responsable del
Archivo Histérico:

LICENCIADA EN
PSOCOPEDAGOGIA JULIETA
ALCALA RODRIGUEZ

LECTURISTA NOTIFICADOR

Acto seguido, el Ingeniero Civil Genaro Heredia Martinez, Director General y Titular del Sujeto
Obligado, declara formalmente instalado el Sistema Institucional de Archivos de la Comisién
Municipal de Agua Potable y Saneamiento de La Antigua, Veracruz, e instruye a las personas
integrantes a participar en las sesiones a las que sean convocadas y dar cumplimiento puntual a
la Ley General de Archivos y a la normatividad que se expida en materia de gestién documental y
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LA ANTIGUA, VER.

administracion de archivos; asimismo, les exhorta a actuar con los principios de legalidad,
honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia y transparencia, anteponiendo los intereses de la
institucion y de la sociedad a los particulares.

Habiendo sido formalmente instalado el Sistema Institucional de Archivos de la Comisién Municipal
de Agua Potable y Saneamiento de La Antigua, Veracruz, se acordé proceder a desahogar el
siguiente punto del orden del dia.

V. Presentacion y, en su caso, aprobacion del calendario de sesiones ordinarias del
Sistema Institucional de Archivos de la Comision Municipal de Agua Potable y
Saneamiento de La Antigua, Veracruz, para el presente ejercicio fiscal.

La persona Responsable del Area Coordinadora de Archivos presentd la propuesta del calendario
de sesiones ordinarias, el cual se anexa a la presente.

CALENDARIO DE SESIONES DEL ARCHIVO GENERAL DE LA COMISION MUNICIPAL DE
AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE LA ANTIGUA, VERACRUZ PERIODO 2023.

FECHA TIPO DE SESION TEMA

12 de Junio 2023 Ordinaria Estructura organizacional
del Archivo

10 de Julio Ordinaria Capacitacion a sujetos

obligados para la

v actualizacion del Archivo
11 de Septiembre Ordinaria Actualizacion del archivo
historico

El calendario fue sometido a votacién y aprobado, por lo que, acto seguido, se procedié a
desahogar el siguiente numeral del orden del dia.

VI. Asuntos generales.
No se presentaron asuntos generales.

Quedando instalado y formalizado el Sistema Institucional de Archivos de la Comision Municipal
de Agua Potable y Saneamiento de La Antigua, Veracruz, y habiendo sido desahogados los puntos
del orden dia de la Sesién, se declaran clausurados los trabajos de la misma, levanténdose la
presente Acta, siendo las 14:40 horas del dia 26 del mes de mayo de 2023, firmando al calce y al

margen los que en ella intervinieron, para su gebida co ncia legal, previa lectura que se le dio /
a la misma, para los efectfs}s'QK legales a que haya
lugar. 2\,
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Integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la Comision
Municipal de Agua Potable y Saneamiento de La Antigua, Veracruz

7

/
‘Responsable del Area ra de Archivos
//

INGENIERO CIVIL GENARO HEREDIA MARTI} (EZ R EC’TR GENERAL Y RESPONSABLE DEL AREA DE
: PONDENCIA

VOS VICENTE MISAEL FERNANDEZ
PONSABLE DEL AREA DE

LICENCIADO EN SISTEMA!
REYES,

NALES QEMIN ISTRA

. \ i
LICENCIADA EN CONTABILIDAD BRIZEYDA HERNA Z SALAS, TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL Y RESPONSABLE DEL/A '

LICENCIADO EN INFORMATICA GUILLE
CULTURA DEL AGUA Y RE

CIUDADANO JESUS TORALES GO%ZAEELD_@ECTOR DE COMERCIALIZACION Y RESPONSABLE DEL
AREA DE CORRESPONDENCIA

e
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CIUDADANO MARTIN VAZQ @y EFE DE RECURSOS HUMANOS Y RESPONSABLE DEL AREA DE

CORRESPONDENCIA

de Tramite

INGENIERO CIVIL GENARO H IA MARTINEZ, DIRECTOR GENERAL

LICENCIADO EN SISTEMAS(C NALES ADMINISTRATIVOS VICENTE MISAEL FERNANDEZ
f: ULAR DE LA UNIDAD TRANSPARENCIA

— 2
LICENCIADA EN CONTABILIDAD BRIZEYDA HERNAN AS ULAR DEL ORGANO INTERNO DE

LICENCIADO EN INFORMATICA GUILLE m NTIVEROS DIRECTOR DEL ESPACIO DE
DEL AGUA
L) e
LICENCIADO EN CONTABILIDAD GUS HIQUITO MORENO DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS
W
CIUDADANO JESUS TORALES DIRECTOR DE COMERCIALIZACION
LICENCIADA EN DERECHO ELI +MORALES POSADAS, DIRECTOR JURIDICO

ot

GUEZ LIBREROS, DIRECTOR DE OPERACION Y

INGENIERO BIOQUIMICO FRAN(?é
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2022 - 2025

CIUDADANO i A EZ MURCIA, JEFE DE RECURSOS HUMANOS

Responsable del Archivo de Concentracion

‘] /

LICENCIADO EN CONTABILIDAD GUSTAVO CHIQUITO MORENO

Responsable del Archivg Historico

DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

z 7 I -z
LICENCIADA EN PSICOPEDAGOGIA JU ALEN\LA RODRIGUEZ

LECTURISTA NOTIFICADOR
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COMISION MUNICIPAL DEL AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE LA ANTIGUA
CARRILLO PUERTO ORIENTE No. 9 COLONIA CENTRO CD. JOSE CARDEL, VERACRUZ C.P. 91680
TELEFONO 296 96 2 02 17 E-MAIL: cmapscercadeti@gmail.com



